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A hatéarozati javaslatok elfogadaséhoz
egyszerii tobbség sziikséges!

ELOTERJESZTES
- a Képviselo-testiilethez -

a Beregi Miizeum alapit6 okiratinak médositdsara, valamint 0j Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatinak elfogaddsara
(Késziilt: a Képviseld-testiilet 2023. méjus 24-i rendes lilésére)

Tisztelt KépviselG-testiilet!

Az Alaptorvény tizenegyedik médositisa a korabbi megyék helyett bevezette a varmegyék
elnevezést. Ennek kovetkeztében a jogszabalyok szovegei is médositasra kertiltek.

Adatok valtozasa esetén az allamhaztartasrél szolo torvény végrehajtasardl rendelkezé 368/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet 167/C § (5) bekezdése alapjan a torzskonyvi nyilvantartas felé a kérelmet
a tarsuldsi tanacs, a kozgylilés, a képvisel6-testiilet és a térségi fejlesztési tandcs dontésének
meghozatalatél vagy a kapcsolodo torvény vagy kormanyrendelet kihirdetésétél, egyeb esetben az
adat keletkezésétdl, megvaltozasatol szdmitott 15 napon beliil kell a Magyar Allamkincstarhoz
benyujtani.

Attekintettiik az intézményeink alapit6 okiratait, melynek soran kideriilt, hogy a Beregi Muzeum
alapit6 okirata tartalmaz olyan rendelkezéseket, melyeket médositani sziikséges.

A muzeilis intézményekrél, a nyilvianos konyvtari ellitasrol és a kézmiivelédésrol sz6lo 1997.
évi CXL. térvény alapjan:

,78/1. § (1) Kozmiivelédési intézmény - ideértve a kozmivelédési megéallapodds keretében
miikddtetett intézményt is - létesitése, dtszervezése, megsziintetése, valamint tevékenységének 2
hénapon tuli sziineteltetése esetén a testiileti dontés meghozatala elétt 30 nappal a miniszter €s a
82. § szerinti Kézmiivelodési Kerekasztal véleményét be kell szerezni, és annak tartalmat a
képviselbtestiilettel ismertetni kell.

(2) Ha a miniszter és a K6zmiivel6dési Kerekasztal a megkereséstdl szamitott 30 napon beliil nem
nyilvénit véleményt, ugy kell tekinteni, hogy a megkeresésben foglaltakkal egyetért. A miniszter €s
a K6zmiivelddési Kerekasztal véleménye a képviselbtestiiletet nem koti dontése meghozatalédban.
(3) Az (1) bekezdés szerinti atszervezésnek mindsiil minden olyan fenntartéi dontés, amely az
alapit6 okiratnak vagy a kozmiivelddési megallapodasnak a koézmiivelddési intézmény



megnevezésében, székhelyében, a kozmiivel6dési feladatellatast érinté telephelye megjeldlésében
vagy torlésében, a kozmiivelodési intézmény alaptevékenységében, a kdzmiivelodési
feladatellitist érinté Kkormdnyzati funkciok, illetve a kozmiivelddési alapszolgaltatdsok
megjelolésében  vagy torlésében kovetkezik be. Nem mindsiil atszervezésnek a
jogszabalyviltozasbol eredé kitelezé médositas, illetve az olyan vagyont érintd dontés, amely
vagyon a feladatellatashoz a tovabbiakban nem sziikséges.”

A fenti hivatkozas értelmében, valamint a Magyar Allamkincstar Térzskonyvi Nyilvantartasa
munkatrsaval tortént egyeztetés — akik tdjékoztaté korlevelet kaptak a minisztériumtol arra
vonatkozéan, hogy amennyiben az alapité okiratok modositaséra csak a ,,megye”-,virmegye”
szovegrészek jogszabalyon alapuld cseréje kovetkeztében kell modositani, akkor nincs sziikség a
miniszter véleményére — utan késziilt el a médositas egy technikai cserével kiegészitve.

A koltségvetési szerv alapité okiratat, modosito okiratat, az alapito okirat médositasokkal egységes
szerkezetbe foglalt valtozatat és a megsziintetd okiratat az allamhdaztartasrél sz6l6 2011. évi CXCV.
térvény (a tovabbiakban: Aht) 8/A. § (2) bekezdése szerint, a Kincstar 4ltal rendszeresitett
formanyomtatvany alkalmazasaval kell elkésziteni.

Az allamhéztartasrol szol6 torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. §
(4) bekezdésének megfelelden az alapitd okiratban foglaltak valtozasakor a médosité okirat mellett
az egységes szerkezetbe foglalt alapitd okiratot is el kell késziteni, és a valtozas-bejelentési
kérelemhez csatolni kell.

Az alapité okirat modositasokkal egységes szerkezetbe foglalt valtozatat nem kell aldirni, illetve
elektronikusan nem kell hitelesiteni, azon a Kincstar igazolja, hogy az alapité okirat egységes
szerkezetbe foglalt véltozata megfelel az alapité okirat médositasok szerinti tartalmanak (kivéve a
formanyomtatvanynak megfelel$ alapito okirattal még nem rendelkezé koltségvetési szerv alapito
okiratanak modositasakor; ebben az esetben az alapito okirat mdodositasokkal egységes szerkezetbe
foglalt valtozatat is al4 kell irni, illetve elektronikusan hitelesiteni kell, ebben az esetben a Kincstar
igazolést nem allit ki).

Az intézmény vezetSje attekintette tovabba a hatalyos Szervezeti és Miikddési Szabélyzatot (a
tovabbiakban: SZMSZ), és arra a doéntésre jutott, hogy olyan sok helyen lenne sziikség mddositasra,
pontositasra, hogy célszerii egy uj dokumentum elfogaddsa. Az (j SZMSZ szerkezetében, lényeges
tartalmi elemeiben megegyezik a jelenleg hatalyos dokumentuméval, de tagoldsa és kiegészitése a
késébbiekben konnyebbé teszi az esetleges modositasok atvezetését is.

Eléterjesztésem mellékletét képezi 2 db hatdrozati javaslat, valamint a hatdrozatok mellékletei.

Az elGterjesztést az Onkormdnyzat Szervezeti és Mikodési Szabdlyzatdrol szolé onkormdnyzati
rendelet (SZMSZ) 48. § (1) bekezdésének a) pontja alapjdn a Jogi, Ugyrendi és Kozbiztonsdgi
Bizottsdg mig a 49. § (2) bekezdése alapjdn a Szocidlis, Egészségiigyi és MiivelGdési Bizottsdg
véleményezi.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az eldterjesztést targyalja meg €s a mellékletét képezo
hatéarozati javaslatokat fogadja el!

Vasarosnamény, 2023. majus 15.
File r
polgarmester




1. sz. Hatdrozati javaslat”
Viasdrosnamény Viaros Onkorményzata Képvisel6-testiiletének
Y X (T ) 6nkormanyzati hatarozata

a Beregi Muzeum alapit6 okiratinak moédositasarol

A Képviseld-testiilet:

1) A Beregi Mitizeum 141/2021. (XII. 16.) szamu dnkorményzati hatarozattal elfogadott alapitd
okiratat az 1. melléklet szerint médositja és a 2. mellékletben szerepld egységes szerkezetbe
foglalt alapitd okiratat kiadja.

2) Tudomasul veszi, hogy az alapitd okirat 1.2. pontjdban a telephely cime a
hazszamrendezések miatt keriilt modositasra, de telephelyvaltozés nem tortént.

3) Utasitja a Jegyzot, hogy az alapité okirat modositasarol sz0l6 hatarozatot, illetve az
egységes szerkezetbe foglalt alapito okiratot a Magyar Allamkincstar részére kiildje meg.

Felelos: Jegyz0
Hatérid6: 2023. majus 31.

A hatérozatot kapjak:
1) Polgarmester (helyben),
2) Jegyz6 (helyben),
3) Onkormanyzati Osztaly Vezetéje (helyben),
4) Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly mb. vezetdje (helyben),
5) Beregi Muzeum Vezetdje (székhelyén),
6) MAK Szabolcs-Szatmar-Bereg Varmegyei Igazgatosaga (elektronikusan),
7) Irattar.




Okirat szama:151/2943-2/2023.

az 1. szamu hatdrozati javaslat 1. melléklete

Moddositd okirat

A Beregi Miizeum a Vasarosnamény Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete altal 2022. januar
28. napjan kiadott, 151/231-2/2022. szamu alapité okiratit az dllamhaztartasrél sz616 2011.
évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjan - [Visdrosnamény Varos Onkorminyzata Képviseld-
testiiletének .../2023. (V. 24.) hatarozatara figyelemmel - a kovetkez6k szerint médositom:

1. Az alapito okirat 1.2. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

telephely megnevezése

telephely cime

1 | Tomcsanyi-kastély

4800 Vasarosnamény, Szabadsag tér 31.

2. Az alapito okirat 4.3. pontjaban a ,megyei” szovegrészek helyébe a ,varmegyei” széveg 1ép.

3. Azalapité okirat 4.4. pontja helyébe a kovetkez6 rendelkezés lép:

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcid szerinti megjelolése:

korméanyzati funkci6észam | korményzati funkci6 megnevezése
1 074040 Fert8z6 megbetegedések megeldzése, jarvanyligyi ellatas
2 082061 Mizeumi gy(ijteményi tevékenység
3 1082062 Muzeumi tudomdnyos feldolgoz6 és publikacids tevékenység
4 | 082063 Mizeumi kiallitasi tevékenység
5 | 082064 Muzeumi kozmiivel6dési, kozonségkapcsolati tevékenység
6 082070 Térténelmi hely, épitmény, egyéb latvinyossag miikodtetése és
megovasa
7 1083020 Kényvkiadis
083030 Egyéb kiaddi tevékenység
9 086030 Nemzetkozi kulturalis egyittmiikodés

Jelen m&dosité okiratot a torzskonyvi nyilvantartasba torténd bejegyzés napjatol kell alkalmazni.

Kelt: Vasarosnamény, id6bélyegzd szerint

P.H.

Filep Sandor
polgarmester




az 1. szamu hatdrozati javaslat 2. melléklete

Okirat szama:151/2943-3/2023.

Alapito okirat

médositdsokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az Allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény 8/A. §-a alapjin a Beregi Miizeum alapité
okiratat a kovetkezdk szerint adom Ki:

1. A koltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. AKkoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Beregi Muzeum
1.2. AKkoltségvetési szerv
1.2.1. székhelye: 4800 Visidrosnamény, Rakéczi Ferenc ut 13.
1.2.2. telephelye(i):
telephely megnevezése telephely cime
1 | Tomcsényi-kastély 4800 Vasarosnamény, Szabadsag tér 31.
2. A koltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével dsszefiiggd rendelkezések
2.1. AKoltségvetési szerv alapitdsanak datuma: 2013.01.01.
2.2. Akoltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének
megnevezése székhelye
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Muizeumok , i .,
1 , . 4400 Nyiregyhaza, Benczur tér 21.
IgazgatOsaga
3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete
3.1. AKkoltségvetési szerv iranyitd szervének
3.1.1. megnevezése: Vasarosnamény Varos Onkormanyzata Képviselg-testiilete
3.1.2. székhelye: 4800 Vasarosnamény, Tamasi Aron utca 1.
3.2. AKkoltségvetési szerv fenntartéjanak




3.2.1. megnevezése: Vasarosnamény Varos Onkormanyzata
3.2.2. székhelye: 4800 Vasarosnamény, Tamasi Aron utca 1.

4. A koltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata:

A muzedlis intézményekrd), a nyilvinos kényvtari ellatasroél és a kdzmiivel6désrol sz616 1997. évi
CXL. térvény 37/A. §, 42. §, 46. §-a alapjan gondoskodik a kulturalis javak meghatarozott anyaganak
folyamatos gy(ijtésérdl, nyilvantartasarél, meg6rzésérél és restaurdlasar6l, tudomanyos

feldolgozasarol és publikalasardl, valamint kiallitisokon és mas mdédon torténd bemutatasarol,
koézmiivel6dési és kozgylijteményi feladatok ellatasarol.

A koltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:

szakagazat szdma szakagazat megnevezése

910200 Muzeumi tevékenység

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

Feladata a miikédési engedélyében meghatarozott gylijtékorébe tartozé kulturalis javak
gylijteménygondozasa, tudoméanyos feldolgozdsa és publikilasa, valamint hozzaférhet§vé
tétele. Ennek keretében:

Biztositja a nyilvantartasaban 1év6 kulturalis javakhoz vald hozzaférést az alabbiak szerint:

- a kulturdlis javak egységes szaktudomanyos szempontok szerint, tudomanyos
szaktevékenységek keretében Kkialakitott, nyilvantartott és dokumentdlt egylittesét Orzi,
gondozza és kiallitaison bemutatja;

- biztositja a kulturalis javakhoz kapcsol6dé kutatasi tevékenység lehetdségét;

- kultarakozvetit6, kozmiivelGdési tevékenységével hozzajarul az egész életen at tart6 tanulas
folyamatahoz;

- koézmiivelddési rendezvényeket és egyéb programokat rendez;

- egyiittm{ikodik a nevelési-oktatasi intézményekkel és muzeumpedagégiai programjaival
segiti az iskolai és iskolan kiviili nevelés céljainak elérését;

- elvégzi a kulturdlis javak muzeumpedagégiai céli feldolgozasat, folyamatosan megujuld
muzeumpedagégiai és mizeumandragdgiai programkinalatot biztosit;

- az intézmény turisztikai vonzerejének felhasznalasaval, a latogatéknak nyujtando
szolgéltatdsokkal helyi és orszagos szinten eldsegiti a gazdasag élénkitését.

Feladata ellatdsiban egyiittmiikodik muzedlis intézményekkel, a kulturalis 6rokség mas értékeit

gondozd intézményekkel, igy kiilonosen a konyvtarakkal, levéltarakkal és a kozmiivel6dési

intézményeivel, tovabba tudomanyos koztestiiletekkel, a koznevelés és a felsdoktatas, valamint a

szakképzés intézményeivel.

Szabad kapacitisai terhére kidllitisok megrendezésével, kulturdlis javak kolcsonzésével,

valamint tudomdanyos, allomanyvédelmi és kozdnségkapcsolati tevékenységével kapcsolatos

szolgaltatast nydjthat.

Gytjt6teriiletére KiterjedGen a varmegyei hatokori varosi muzeummal kotott megallapodas

alapjan ellathatja a virmegyei hat6kor( virosi miizeum alabbi feladatait, vagy azok egy részét:

- gy(ijtékorében szakmai tandcsadast folytat a muzealis intézmények szakmai egyiittmiikédése,

munkajuk dsszehangolésa, valamint az egyéb kulturilis javak védelme érdekében; részt vesz a

szellemi kulturélis orékség védelmével kapcsolatos helyi tevékenységek koordindlasaban és

szakmai tdmogatdsiban; muzeoldgiai, mizeumpedagdgiai, képzési és restauralasi szakmai-
modszertani kozpontként miikédik.



4.4,

A koltségvetési szerv alaptevékenységének kormanyzati funkcié szerinti megjeldlése:

korményzati funkciészdm | korményzati funkcié megnevezése

074040 Fert6z6 megbetegedések megel§zése, jarvanyiigyi ellatas

082061 Muzeumi gyiijteményi tevékenység

082062 Muzeumi tudomanyos feldolgozé és publikiciés tevékenység

082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység

U (W [N =

082064 Muzeumi kézmiivelddési, kozonségkapcsolati tevékenység

=)

082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag miikodtetése és
megdvasa

083020 Konyvkiadas

083030 Egyéb kiaddi tevékenység

086030 Nemzetkozi kulturalis egylittm{ikodés

4.5.

5.1

5.2.

A koltségvetési szerv illetékessége, miikddési teriilete:

Vasérosnamény, Aranyosapiti, Barabas, Beregdardc, Beregsurany, Csaroda, Gelénes, Gemzse,
Guldcs, Gyiire, Hetefejércse, Ilk, Jand, Kisvarsany, Lénya, Mérokpapi, Matyus, Nagyvarsany,
Olcsva, Tékos, Tarpa, Tiszaadony, Tiszakerecseny, Tiszaszalka, Tiszavid, Tivadar, Vamosatya
kozigazgatasi teriilete.

Tertileti mizeum, gy(jtdteriilete kiterjed Vasarosnamény, Aranyosapati, Barabas, Beregdardc,
Beregsurany, Csaroda, Gelénes, Gemzse, Gulacs, Gyiire, Hetefejércse, 11k, Jand, Kisvarsany, Lénya,
Marokpapi, Matyus, Nagyvarsany, Olcsva, Takos, Tarpa, Tiszaadony, Tiszakerecseny, Tiszaszalka,
Tiszavid, Tivadar, VAmosatya kozigazgatasi teriiletére és kornyékére.

5. A koltségvetési szerv szervezete és miikodése

A koltségvetési szerv vezetdjének megbizasi rendje:

Nyilvanosan meghirdetett palyazat alapjan Vasirosnamény Véros Onkormanyzatinak
Képvisel6-testiilete bizza meg hatirozott iddre (5 évre), az erre vonatkozé jogszabalyokban
meghatarozott idStartamra és feltételek szerint a kulturalis intézményekben foglalkoztatottak
kozalkalmazotti jogviszonyanak 4talakuldsarél, valamint egyes kulturalis targyu torvények
maodositasarol sz6l6 2020. évi XXXII. térvény és a munka térvénykonyvérsl sz6l6 2012. évi L.
torveny vonatkozé rendelkezései, valamint a kapcsol6dé végrehaijtasi rendeletek alapjén.

A muzedlis intézményekr6l, a nyilvinos konyvtéri ellatasrél és a kozmiivelddésrdl sz6l6 1997.
évi CXL. tdrvény alapjdn a muzeum vezetdjének megbizisihoz, illetve megbizasénak

visszavonasahoz a kultiraért felels miniszter véleményét el6zetesen ki kell kérni. Az egyéb
munkaltat6i jogokat a Polgarmester gyakorolja.

A koltségvetési szervnél alkalmazasban 4116 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabalyozé jogszabaly

Munkaviszony A munka térvénykonyvérél sz616 2012. évi I. térvény

Megbizasi jogviszony A Polgari Torvénykonyvrdl sz616 2013. évi V. torvény




2. sz. Hatdrozati javaslat™
Vasarosnamény Viros Onkormanyzata Képviseld-testiiletének
SR (P ) onkormanyzati hatarozata

a Beregi Mizeum Szervezeti és Miikodési Szabalyzatinak elfogadasarél

A Képviseld-testiilet:

1. A Beregi Muzeum a hatdrozat 1. szam( melléklete szerinti Szervezeti és Milkddési
Szabalyzatat .... oldal tartalommal elfogadja és azt 2023. junius 1. napjatol hatalyba
lépteti.

2. A Beregi Miizeum 2020. november 1. napjan hatalyba Iépett Szervezeti és Milkodési
Szabalyzatat 2023. majus 31. napjatdl hatdlyon kiviil helyezi.

A hatarozatot kapjak:
1) Polgarmester (helyben),

2) Jegyzd (helyben),

3) Onkorményzati Osztaly Vezetdje (helyben),

4) Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly mb. vezetdje (helyben),

5) Beregi Miizeum Vezetdje (székhelyén),

6) MAK Szabolcs-Szatmér-Bereg Varmegyei Igazgatosaga (elektronikusan),
7) Irattar.

Ellenérizte:

............... Gobutdosd .

Feketéné dr. Lazar Emese aljegyz6

Az el6terjesztés és a hatarozati javaslat térvényességi szempontbdl megfelel.

Vasarosnamény, 2023. méjus 15.




a 2.szamu hatdrozati javaslat 1. melléklete

A BEREGI ,MI'JZ”EUM ,
SZERVEZETI ES MUKODESI
SZABALYZATA




TARTALOMJEGYZEK

I. Altalénos rendelkezések
II. Intézményi adatok
111, Szervezeti felépités
1V. A Beregi Muzeum miikodése
V. Zaradék



A Beregi Mizeum
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat célja:

A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SzMSz) célja, hogy rogzitse a Beregi Muzeum
adatait és szervezeti felépitését, feladatai ellatisanak belsé rendjét és modjat, az intézmény miikodési
szabdlyait annak érdekében, hogy a jogszabalyokban és az intézmény Alapité Okiratiban rogzitett cél- és
feladatrendszer megval6sithatd legyen.

Az intézmény szamara jogszabalyokban, testiileti dontésekben megfogalmazott feladat- és hataskori,
szervezeti és mitkodési elbirasokat az SZMSz-ben foglaltak figyelembevételével kell alkalmazni.

2. Az SzMSz hatalya:

Az SzMSz hatalya kiterjed az intézmény vezetdjére, munkavallaldira €s az intézménnyel munkaviszonyt
1étesitOkre, valamint az intézmény szolgaltatasait igénybe vevokre.

Idébeli hatdlya a személyi hatdlynal meghatarozott személyekre a szabalyzat jovahagyaséval kezdddik, és
hatalyon kiviil helyezésével sziinik meg.

3. Az SzMSz elkészitésének rendje:

Az intézménynek — a mindenkori jogszabalyi el6irdsoknak megfelelen —~ el kell készitenie Szervezeti és
Mikddési Szabalyzatat.

Az SzMSz elkészitéséért az intézmény vezetdje felelds.

Az SzMSz az intézmény fenntartdjanak jovahagyéasaval valik érvényessé.

4. Az SzMSz nyilvanossaga:

Az SzMSz-t a fenntartéi jovahagyast kovetden nyilvanossagra kell hozni, meg kell ismertetni a
foglalkoztatottakkal.

Az SzMSz-t az intézményvezetoénél, valamint az intézmény honlapjan lehet megtekinteni.

Az SzMSz mddositasakor a nyilvanossagra hozatalrél ismételten gondoskodni kell.

5. A mizeum tevékenységét meghatarozo jogszabalyok:

A muzeum szakmai alapfeladatait, miikodésének feltételeit a kovetkezo torvények, rendeletek hatarozzak
meg:

- a muzedlis intézményekrodl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelodésrdl szold 1997. évi
CXL. torvény,

- aszerzdi jogokrol sz616 1999. évi LXXVI. térvény,

- a szerz6i jogok és a szerz6i joghoz kapcsolodo jogok kozos kezelésérol szolo 2016. évi XCIIL
torvény,

- akulturalis 6rokség védelmérodl sz616 2001. évi LXIV. térvény,

- akolesonzott kulturalis javak kiilonleges védelmérdl szol6 2012. évi XCV. torvény,

- amunka térvénykonyvérdl sz6l6 2012. évi L. térvény,

- a munka torvénykonyvér6l sz6lo 2012. évi . térvény hatdlyba 1épésével Osszefliggd atmeneti
rendelkezésekrol és torvénymodositasokrdl sz616 2012. évi LXXXVI. térvény
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- aPolgari Térvénykonyvrél sz616 2013. évi V. térvény,

- Magyarorszag helyi 6nkorméanyzatairél sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény,

- az allamhé4ztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. térvény,

- az 4ltalanos forgalmi ad6rél sz616 2007. évi CXXVIL térvény,

- akozérdekii 6nkéntes tevékenységrdl sz616 2005. évi LXXXVIIL. torvény,

- a koziratokrél, a kozlevéltarakrél és a maganlevéltari anyag védelmérél sz616 1995. évi. LXV L.
torvény,

- azegyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz616 2007. évi CLIL térvény,

- amuzedlis intézmények miikodési engedélyérdl sz616 376/2017. (XIL. 1 1.) Korm. rendelet,

- amuzealis intézmények nyilvantartasi szabalyzatar6l sz6l6 20/2002. (X. 4.) NKOM rendelet,

- amuzedlis intézményekben folytathat6 kutatisrél sz6lé 47/2001. (III. 27.) Korm. rendelet,

- a muzedlis intézményekben foglalkoztatottak szakmai munkakoreinek betoltéséhez sziikséges
képesitési feltételekrél sz616 11/2002. (IV. 13.) NKOM rendelet,

- a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérsl sz6l6 370/2011. (X1I.
31.) Korm. rendelet,

- a helyi 6nkormanyzatok egyes szerveinek és a koztarsasagi megbizottaknak a kézmiiveldési,
kozgyiijteményi, miivészeti, tovabba mas kulturlis tevékenységekkel kapcsolatos allamigazgatssi
feladat-és hatdskoreir6l sz616 20/1992. (I. 28.) Korm. rendelet,

- a muzedlis intézmények ldtogatéit megilletd kedvezményekrdl szél6 194/2000. (XI. 24.) Korm.
rendelet médositdsarol szo16 132/2011. (VII 18.) Korm. rendelet,

- amuzedlis intézmények szakfeliigyeletérsl sz616 3/2009. (II. 18.) OKM rendelet,

- a muzedlis kényvtari dokumentumok kezelésével és nyilvéntartasaval kapcsolatos szabalyokrdl
52016 22/2005. (VIL. 18.) NKOM rendelet,

- az dllamhaztartésrol sz616 torvény végrehajtdsarol sz6l6 368/2011. (XIL. 31 .) Korm. rendelet

- akulturdlis intézményben foglalkoztatottak munkakéreird] &s foglalkoztatési kdvetelményeirél, az
intézményvezetéi palyazat lefolytatasanak rendjérsl, valamint egyes kulturdlis targyu rendeletek
modositasarol sz616 39/2020. (X. 30.) EMMI rendelet

II. INTEZMENYI ADATOK

1. Az intézmény megnevezése: Beregi Muzeum
Székhelye: 4800 Vasarosnamény, Rakéczi Ferenc it 13.
Telephelye: 4800 Vasdrosnamény, Szabadsag tér 31. (Tomcsanyi-kastély)
Telefonszimai: 06 20 440 7043, 06 20 440 7719

E-mail cime: info@beregimuzeum.hu

Hivatalos weboldala: www.beregimuzeum.hu
A muzeum elsé alapitis éve: 1965
Alapitas ddtuma: 2013. 01. 01.
Alapitis médja: Kivalassal
2. Jogeléd megnevezése, székhelye:

Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Miizeumok Igazgatésaga
4400 Nyiregyh4za, Benczur tér 21.

A Beregi Muzeum jelenleg hatalyos alapité okiratat Vasarosnamény Viéros Onkorményzata Képvisel-
testiilete a 141/2021. (XIL. 16.) szamt onkormanyzati hatdrozataval adta ki.

3. Az intézmény jogalldsa: Onallo jogi személy.
4. Torzskonyvi azonosit6 adatai:
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Torzskonyvi azonosité szam: 802761
Addszama: 15802767-2-15
KSH statisztikai szamjel:15802767-9102-322-15

Az intézmény szamlavezetd pénzintézete: OTP Bank
Az intézmény bankszdmlaszama: 11744065-15802767
Az intézmény az altalanos forgalmi adénak alanya.

5. Az intézmény illetékessége, mitkodési kore:

Vésarosnamény, Aranyosapati, Barabas, Beregdaroc, Beregsurany, Csaroda, Gelénes, Gemzse, Gulécs,
Gyiire, Hetefejércse, Ilk, Jand, Kisvarsany, Lonya, Marokpapi, Métyus, Nagyvarsany, Olcsva, Tékos,
Tarpa, Tiszaadony, Tiszakerecseny, Tiszaszalka, Tiszavid, Tivadar, Vamosatya telepiilések kozigazgatasi
teriilete.

6. Az intézmény iranyitisa, fenntartisa:

Irdnyité szerv megnevezése, székhelye:
Vasarosnamény Varos Onkormanyzata Képviselo-testiilete
4800 Vasarosnamény, Tamasi Aron utca 1.

Alapito szerv megnevezése, székhelye:
Vasarosnamény Varos Onkormanyzata
4800 Vasdrosnamény, Tamasi Aron utca 1.

Feliigyeleti szerv megnevezése, székhelye:
Vésarosnamény Varos Onkormanyzata KépviselS-testiilete
4800 Vasarosnamény, Tamasi Aron utca 1.

Fenntarto neve, székhelye:
Vasarosnamény Varos Onkormanyzata
4800 Vasarosnamény, Tamasi Aron utca 1.

7. Az intézmény kozfeladata:

A muzedlis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelodésr6l sz616 1997. évi CXL.
térvény 37/A.§, 42.§, 46.§-a alapjan gondoskodik a kulturélis javak meghatarozott anyagénak folyamatos
gyljtésér6l, nyilvantartasardl, megOrzésér6l ¢€s restauralasardl, tudomanyos feldolgozasarél és
publikalasardl, valamint kiéllitdisokon és mas moédon torténd bemutatdsardl, kozmivelddési és
kozgytjteményi feladatok ellatasarol.

8. Az intézmény tevékenysége:

Feladata a miikédési engedélyében meghatarozott gyljtokérébe tartozé kulturdlis javak
gylijteménygondozasa, tudomanyos feldolgozasa és publikaldsa, valamint hozzaférhetévé tétele. Ennek
keretében biztositja a nyilvantartasaban 1év6 kulturalis javakhoz valé hozzéaférést az alabbiak szerint:

a) a kulturdlis javak egységes szaktudomanyos szempontok szerint, tudomanyos
szaktevékenység keretében kialakitott, nyilvantartott és dokumentalt egyiittesét 6rzi, gondozza
és kiallitdson bemutatja;

b) biztositja a kulturalis javakhoz kapcsolodo kutatasi tevékenység lehetdségét;

¢) kultirakozvetitd, kozmiivelodési tevékenységével hozzajarul az egész életen at tartd tanulds
folyamatéahoz;
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d) kozmiivelddési rendezvényeket és egyéb programokat rendez;

e) egylittmiikédik a nevelési-oktatasi intézményekkel és mizeumpedagdgiai programjaival segiti
az iskolai és iskolan kiviili nevelés céljainak elérését;

f) elvégzi a kulturdlis javak muzeumpedagdgiai célu feldolgozasat, folyamatosan megujuld
muzeumpedagdgiai és muzeumandragogiai programkinalatot biztosit;

g) az intézmény turisztikai vonzerejének felhasznaldsdval, a latogatéknak nyujtandod
szolgaltatasokkal helyi és orszagos szinten eldsegiti a gazdasag élénkitését.

Feladata ellatasaban egyiittmiikodik muzealis intézményekkel, a kulturalis 6rokség mas értékeit gondoz6
intézményekkel, igy kiilonésen a konyvtarakkal, levéltarakkal és a kozmiivel6dés intézményeivel,
tovabba tudomanyos koztestiiletekkel, a koznevelés és a felsGoktatds, valamint a szakképzés
intézményeivel.

Szabad kapacitdsai terhére kiallitasok megrendezésével, kulturdlis javak kolcsonzésével, valamint
tudomanyos, allomanyvédelmi és k6zonségkapcsolati tevékenységgel kapcsolatos szolgaltatast nyujthat.

Gyljtoteriiletére kiterjedben a varmegyei hatOkorii varosi muzeummal kotott megallapodas alapjan
ellathatja a varmegyei hatokori varosi muzeum alabbi feladatait, vagy azok egy részét:

a) gyujtokorében szakmai tandcsadast folytat a muzedlis intézmények szakmai egyiittmiikddése,
munkéjuk Osszehangolasa, valamint az egyéb kulturalis javak védelme érdekében;

b) részt vesz a szellemi kulturélis 6rokség védelmével kapcsolatos helyi tevékenységek koordinédlasaban
és szakmai tamogatasdban; muzeoldgiai, mizeumpedagogiai, képzési €s restauralasi szakmai-
mddszertani kdzpontként miikodik.

9. Allamhaztartisi szakagazati besoroldsa:
910200 Mizeumi tevékenység

10. Szakmai alaptevékenységek kormanyzati funkcié szerinti megjelélése:
074040 Fert6z6 megbetegedések megel6zése, jarvanyligyi ellatas
082061 Muizeumi gyljteményi tevékenység
082062 Mizeumi tudoményos feldolgozé és publikacios tevékenység
082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység
082064 Muzeumi kdzmiivel6dési, kozénségkapcsolati tevékenység
082070 Torténelmi hely, épitmény, egyéb latvanyossag miikddtetése €s megdvasa
083020 Konyvkiadés
083030 Egyéb kiadoi tevékenység
086030 Nemzetkozi kulturalis egytittmiikodés

11. A mizeum tevékenységeinek ellatasiahoz sziikséges forrasok:

A Beregi Muzeum feladatainak ellatasahoz sziikséges forrasokat Véasarosnamény Varos Onkormanyzata
KépviselO-testiilete éves koltségvetési rendeletében biztositja.

Az intézmény tevékenységéhez rendelkezésre 4116 bevételek forrasai:
1) Onkorményzati timogatas
2) kozponti koltségvetési tdamogatas
3) sajat mikodési bevételek
4) tamogatasértékii bevételek
5) pélyazati forrasok
6) adomanyok
7) szponzori tAmogatasok

14



12. Villalkozasi tevékenysége:
Az intézmény nem folytat véllalkozasi tevékenységet.

13. Vezetojének megbizasi rendje:

Nyilvanosan meghirdetett palyazat alapjan Vasarosnamény Varos Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete
bizza meg hatarozott idére (5 évre), az erre vonatkozé jogszabalyokban meghatdrozott idétartamra és
feltételek szerint a kulturalis intézményekben foglalkoztatottak kozalkalmazotti jogviszonyéanak
atalakulasarol, valamint egyes kulturalis targyu torvények moédositasardl szolé 2020. évi XXXII. térvény
és a munka t6rvénykonyvérol szolé 2012. évi 1. térvény vonatkoz6 rendelkezései, valamint a kapcsol6do
végrehajtasi rendeletek alapjan.

A muzedlis intézményekr6l, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a kozmiivelddésrdl szolé 1997. évi CXL.
térvény alapjan a mizeum vezetdjének megbizasahoz, illetve megbizasanak visszavondséhoz a kultiraért
felelés miniszter véleményét el6zetesen ki kell kérni. Az egyéb munkaltatdi jogokat a Polgarmester
gyakorolja.

14. A foglalkoztatottakra vonatkozo foglalkozasi jogviszony:

Az alkalmazottak foglalkoztatasi jogviszonyara a munka torvénykonyvérdl szoldé 2012. évi 1. térvény
rendelkezései az irdnyaddak. Az egyéb jogviszonyokra a Polgari Torvénykonyvrél sz6lé 2013. évi V.
térvény rendelkezései az iranyadoak.

15. Vagyon feletti rendelkezési jog:

A muzedlis intézményekr6l, a nyilvanos kdnyvtari ellatasrol és a kozmiivel6désrdl sz616 1997. évi CXL.
torvény moédositasardl sz6l6 2012. évi CLIL torvény alapjan az alapité hasznélatdba/vagyonkezelésébe
adott ingatlan, valamint az ing6 vagyon feletti rendelkezési jog a vagyon hasznélati jogénak gyakorlaséra
és rendeltetésszer(i hasznalatéra terjed ki.

Az intézmény leltaraban szerepl6 kulturdlis javak elidegenitésére, kolcsonbe adaséra, cseréjére a muzedlis
intézményekr6l, a nyilvanos kényvtari ellatasrol és a kozmiivelodésrol szolo 1997. évi CXL. torvény
alapjan keriilhet sor.

Az onkormanyzat tulajdonaban és a koltségvetési szerv haszndlatdba adott vagyontargyak feletti
rendelkezési jog 6nalldan illeti meg a kéltségvetési szervet.

III. SZERVEZETI FELEPITES

1. A Beregi Mtizeum szakmai besorolasa szerint teriileti mizeum.

Gyljtéteriilete kiterjed Vasarosnamény, Aranyosapéti, Barabds, Beregdaréc, Beregsurany, Csaroda,
Gelénes, Gemzse, Gulacs, Gyiire, Hetefejércse, Ik, Jand, Kisvarsany, Loénya, Mérokpapi, Matyus,
Nagyvarsany, Olcsva, Takos, Tarpa, Tiszaadony, Tiszakerecseny, Tiszaszalka, Tiszavid, Tivadar,
Vamosatya telepiilések kozigazgatasi teriiletére és kornyékére.

Tevékenységét az érvényes SzMSz alapjan, a vonatkoz6 térvényi rendelkezéseknek megfelelen végzi.

2. Az intézmény vezetdje:
Szakalkalmazott, aki felelds az intézmény egész miikodéséért, a tulajdon megovasaért.
A Beregi Mizeum egyszemélyi felels vezetdjét az dgazati miniszter véleményének kikérése mellett

pélyazat utjan Vésarosnamény Varos Onkorményzata Képviselo-testiilete bizza meg hatérozott idére (5
évre), az erre vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott id6tartamra és feltételek szerint a kulturdlis
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intézményekben foglalkoztatottak kozalkalmazotti jogviszonyanak atalakuldsardl, valamint egyes
kulturalis targyu torvények moédositasardl szolo 2020. évi XXXII. torvény és a munka térvénykonyvérol
sz0l6 2012. évi 1. torvény vonatkoz6 rendelkezései, valamint a kapcsolédd végrehajtasi rendeletek
alapjan.

Felette a munkaltatéi jogkort Vasarosnamény Varos Onkormanyzata Képviselé-testiilete gyakorolja.
Feladatellatisa soran Vasirosnamény Viéros Onkorményzata Képviseld-testiiletének tartozik
felelosséggel. Az egyéb munkaltatdi jogokat Vasarosnamény Véros polgarmestere gyakorolja.

Az igazgatd a jogszabalyi keretek kozott egy személyben fegyelmi €s anyagi felelosséggel tartozik az
dltala vezetett intézmény Alapitdé Okiratdban meghatirozott feladatok ellatdsaért, az intézmény
hasznalatdba adott Onkormanyzati vagyonnal valé rendeltetésszerii gazdalkodasért, a jogszabalyi
el6irasok betartasaért.

Felelds az intézmény egész tevékenységéért, vagyontargyaiért, az észszerii és takarékos gazdalkodasért,
gyakorolja a munkaltatdi jogokat és dont az intézmény miikddésével kapcsolatban minden olyan iigyben,
amelyet jogszabdly és a gazdalkodasi jogkor nem utal més hataskorébe.

Helyettesitését tavolléte esetén az altala kijel6lt munkatars latja el.
2.1. Feladata mizeumigazgatoként:

a) gondoskodik az intézmény munkatervének, koltségvetési, feltjitasi és mas terveinek elokészitésérol,
elkészitésérdl, egyeztetésérol;

b) ellatja az intézmeény képviseletét;

c) osszeéllitja a fenntart6 altal meghatarozott szempontok szerinti éves, vagy tematikus beszamolokat,
elemzéseket készit és készittet;

d) el6segiti a munkatarsak szakmai tovabbképzését;

) iranyitja az intézmény személyiigyi munkajat és kijeloli az irdnyitdsa ald tartoz6 munkatarsak
munkakorét, elkésziti a dolgozdokkal egyeztetett munkakdri leirdsokat;

f) rendszeres munkaértekezletet tart, melyen tajékoztatja munkatarsait;

g) egyéni munkaterve alapjan tudomanyos és kozmiivel6dési munkat végez;

h) meghatarozza a helyettesités rendjét a beosztottak vonatkozésaban;

i) az iranyitasa ald tartozé intézmény szakmai (muzeolégiai, tudomanyos, koézmiivel6dési)
tevékenységének megszervezése;

j) reviziét tart a feliigyelete alé tartozé muzedlis gytijteményekben, kiallitohelyeken;

k) az intézmény miikodését érinté palyazati lehetOségek figyelése, a palyazati lehetdségek kihasznalasa;

1) szabalyozza a mizeumi szolgaltatasok igénybevételének dijat.

2.2. Hataskére:

a) onallé gytjtéteriilettel és gylijtokorrel rendelkezd mizeum élén 4ll;

b) a polgarmester altal meghatdrozott keretek kozott (lasd felelossége, feladata) az éltala vezetett
intézmény feladatanak, céljanak leginkabb megfelel6 modszereket maga vélasztja meg, alakitja ki;

c) kozvetleniil irdnyitja €s ellendrzi az intézmény dolgozdinak munkdjat, jovahagyja munkakori
leirasukat;

d) gyakorolja az intézmény alkalmazottai vonatkozasaban a munkaltatoi, fegyelmi jogkoroket;

e) kotelezettségvallalasi, kiadmanyozési €s utalvdnyozasi joggal rendelkezik;

f) az intézmény nevében — a mindenkor érvényben 1év0 jogszabélyok szerint — kotelezettségeket
vallalhat €s jogokat gyakorolhat;

g) engedélyezi a dolgozok szabadsagéat, belfoldi és kiilfoldi kikiildetését;

h) az intézmény kiadvanyainak felelos kiaddja;

i) személyre sz6loan értékeli a munkatarsak tevékenységét;

j) kozvetleniil a Képviselo-testiiletnek tartozik felelosséggel.
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2.3. Felelgs:

a)
b)

<)
d)

€)
f
g
h)
i)
j)
k)

D

az intézmény szakmai irdnyitasaért;

a jovahagyott munkaterv és koltségvetési terv teljesitéséért, az intézmény rendeltetésszert
miikddésért;

az intézményi vagyonkezelésért, az 5nkormanyzati tulajdon védelméért;

a munkavédelmi, tlizrendészeti és kozegészségligyi eléirasok betartdsaért;

a belsd ellendrzés kialakitasaért, annak rendeltetésszeri és hatékony miik6dtetéséért;

a személyligyi munka irdnyitasaért;

az altala irdnyitott intézmény feladatkorébe tartozo feladatok ell4tasaért, teljesitéséért;

a muzeumi anyag tudoményos kutatdsi célokra torténé felhasznldsaért, az erre vonatkozé
el6irasok betartasaért;

a kidllitott anyag 4llagvédelméért és gondoskodik az intézmény restaurdldsi tervének
elkészitésérol;

a dolgozok tevékenységéért, a munkaidd beosztasaért, betartasaért, a munkafegyelem
megtartasaért;

a torvények, eléirasok, a gazdasagi, pénziigyi, miiszaki jogszabélyok megtartasaért, valamint az
dllami és a hivatali titkok megdrzéséért;

a gyljtemények gyarapitasaért, megovasaért, nyilvantartasaért, tudomanyos feldolgozasaért;

m) a Beregi Miizeum 4ltal kiadott hivatalos bélyegzdért (nyugtak, szamlak, hivatalos dokumentumok

kezelése soran);

2.4, Etnografus muzeologusként feladata:

a)
b)

c)

d)
€)

f)
g)

felel a muzeum minden targyaért, kiillondsen a kiallitott targyakeért;

munkaterv alapjn végez muzeumi gyiijts-, feldolgozé- és nyilvantart6 munkat;

munkaterv alapjdn végzi a néprajzi raktarrend kialakitdsat, majd felel annak rendjéért,
nyilvantartasaért, feldolgozasaért;

kutatési szakteriiletén rendszeres tudoméanyos és ismeretterjesztd tevékenység kifejtése;
tudomanyos konferencidkon valé részvétel, idegen nyelvii szakirodalom olvasasa, kiilfoldi kutatok
fogadasa;

felel6s a feladatkoréhez tartozé programok szakszerii szervezéséért, lebonyolitasaért;

részt vesz az etnografusok szaméra szervezett szakmai tovédbbképzéseken.

3. Az intézmény egyéb alkalmazottai:

a)
b)
c)
d)
e)

1 16 térténész muzeoldgus

2 6 mizeumpedagogus

1 {6 tarlatvezetd

1 16 gylijtemény- és raktarkezeld
1 16 takarito-teremér

3.1. Torténész muzeolégus

a)
b)
c)
d)

€)
f)

g
h)
i)

Feladata:

munkaterv alapjan végez mizeumi gy{jté-, feldolgozo- és nyilvéantarté munkat;

felel a torténeti dokumentumtar rendjéért, nyilvantartésaért, feldolgozasaért;

kutatasi szakteriiletén rendszeres tudomanyos és ismeretterjesztd tevékenység kifejtése;
tudoményos konferencidkon val6 részvétel, szakirodalom olvasasa, kiilfoldi és hazai kutatok
fogadasa;

az ¢ves munkaterv alapjan tudomanyos és kozmiivel6dési munkat végez;

az intézmény mikodését érintd palyazati lehetdségek fi gyelése, a palyazati lehetdségek
kihasznalasa;

tarlatvezetéseket tart;

felel az eladott belépdjegyek araért, a nyugtatdmbokért és a kiallitott szémlakért;

nyugtat, ill. (kérésre) szamlat is kiallit;
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r)

statisztikai feladatokat végez;

felelds a feladatkdréhez tartozé programok szakszerii szervezéséért és lebonyolitasaért;

muzeumi 6Orak, eldadisok tartdsa — iskoldk részére is, publikciok, kiadvanyok szerkesztése,
kiéllitasok rendezése;

a munkdja sordn hasznalt eszkdzoket rendben tartja, a rabizott miitargyakért felel6sséget vallal;
betartja a szolgalati ut elbirasait;

betartja az egészségiigyi és munkavédelmi, a tiiz- és balesetvédelmi szabalyokat;

helyettesitésérdl a kozvetlen felettese gondoskodik;

koteles a munkaltatot — a véltozast kovetd 15 napon beliil — tdjékoztatni a személyét érinté minden
olyan tényrdl, amely az alkalmaziskori (munk4ba lépési) allapottdl eltérd, illetve a tovabbi
foglalkoztatdsara kihatassal lehet, vagy amely munkaltatéi intézkedést igényel (név- és
lakcimvéltozas, képesités megszerzése, Osszeférhetetlenségi ok eldéllasa; valamint Uj
munkaviszony, vagy munkavégzésre irdnyul6 jogviszony masutt torténd létesitése elétt 30 nappal,
minden rendkiviili eseményrdl a kzvetlen felettesét a legrovidebb idén beliil értesiti.

3. 2. Mizeumpedagégus

a)
b)

c)

d)
e)

m)

n)

0)

Feladata:

felel a mizeum minden targyaért, kiilsnosen a kiallitott targyakért;

az dllando6 és id6szaki kiallitasokhoz kapcsolodé muzeumpedagdgiai tevékenység megtervezése,
megszervezese, kiilonds tekintettel az iskolai tantervhez kapcsolédé muzeumi 6rak szervezésére
és tartdsara az dvodasok, ltalanos és kozépiskolasok részére;

minden kiéllitdshoz részletes mizeumpedagdgiai tervet és programajéanlatot készit a kiéllitas
jellegének megfeleléen a kiilonbozé korosztalyok szamara;

a mizeumi 6rak témajavaslatardl részletesen téjékoztatja a tanintézeteket;

az intézmény 4ltal tervezett és lebonyolitott programok propagandaanyagainak elkészitésében
kozremiikodik, eljar megjelentetésiik érdekében és gondoskodik arrol, hogy azok eljussanak az
illetékesekhez, illetve a kozonséghez;

a muzeumvezetd jovahagyasaval gondoskodik a munkajahoz sziikséges anyagok, felszerelések
beszerzésérél és azok megfeleld kezelésérdl, nyilvantartasardl;

statisztikai feladatokat végez;

felelés a feladatkoréhez tartozé programok szakszerti szervezéséért, lebonyolitasaért;

részt vesz a mizeumpedagdgusok szamaéra szervezett szakmai tovabbképzéseken;

palyazati tevékenységet folytat;

tarlatvezetést tart;

felel az eladott belépdjegyek araért, a nyugtatombokért és a kiallitott szamlakért;

nyugtat, ill. (kérésre) szamlat is kiallit;

koteles a munkaltatot — a valtozast kovetd 15 napon beliil - tijékoztatni a személyét érintd minden
olyan tényr6l, amely az alkalmazaskori (munkaba 1épési) allapottél eltérs, illetve a tovabbi
foglalkoztatdsira kihatdssal lehet, vagy amely munkéltatéi intézkedést igényel (név- és
lakcimvaéltozas, képesités megszerzése, Osszeférhetetlenségi ok eléélldsa; valamint g
munkaviszony, vagy munkavégzésre iranyuld jogviszony masutt torténd l1étesitése elétt 30 nappal;
minden rendkiviili eseményrél a kdzvetlen felettesét a legrovidebb idén beliil értesiti.

3.3. Tarlatvezeto

a)
b)
c)
d)
€)
f)

Feladata:

a latogatok fogadasa, tarlatvezetések tartasa;

a latogatok feliigyelete és tajékoztatasa

a latogatoi statisztika napi szintii vezetése

nyilvantartasi, allagmego6vasi és gyljteménygyarapitasi feladatok ellatasa;

aktiv részvétel a gyiijtemény miikodtetésében;

az intézmény makodését érintd péalyéazati lehetoségek figyelése, a pélyazati lehetéségek
kihasznal4sa;
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adminisztracios feladatok ellatasa;

felel a muzeum minden targyaért, kiilondsen a kiallitott targyakért;

felel az eladott belépSjegyek araért, a nyugtatombokért és a killitott szamlakért;
nyugtat, ill. (kérésre) szamlat is kiallit;

a munkéja soran hasznalt eszkozoket rendben tartja;

betartja az egészségiigyi és munkavédelmi, a tiiz- és balesetvédelmi szabélyokat;

m) helyettesitésérol a kozvetlen felettese gondoskodik;

n)

0)

koteles a munkaltatét — a valtozast kévetd 15 napon beliil - tajékoztatni a személyét érinté minden
olyan tényrdl, amely az alkalmaziskori (munkdba lépési) allapottol eltérd, illetve a tovabbi
foglalkoztatasara kihatéssal lehet, vagy amely munkéltatéi intézkedést igényel (név- és
lakcimvéltozds, képesités megszerzése, Osszeférhetetlenségi ok eldalldsa; valamint Uj
munkaviszony, vagy munkavégzésre iranyuld jogviszony masutt torténé 1étesitése elétt 30 nappal;
minden rendkiviili eseményrdl a kozvetlen felettesét a legrévidebb idén beliil értesiti.

3.4. Gyiijtemény- és raktirkezel6:

a)
b)

c)

d)

e)
f)
g)
h)
i)
j)
k)

)

Feladata:

felelés a muzeumban 1évé miitargyak allapotanak figyelemmel kiséréséért, a raktirak &s
kiallitdsok miitargybarat szempontu fejlesztéséért;

javaslatot tesz miitargyvédelmi feladatok elvégzésére, illetve a muzeum vezetSjének utasitdsa
alapjan elvégzi a mitargyvédelmi feladatokat;

a targyi szakanyag raktirak kezelése, szell§ztetése, biolégiai- és vegyszeres rovartalanitisa, a
targyi gytjtemények rendjérél torténé gondoskodis, a targyak épségének és biztonsaganak
figyelemmel kisérése, a targyi gytijteményekre el6irt nyilvéantartasok vezetése;

a szakagi gylijteménybe tartozé targyak — mizeumon beliili és azon kiviilj — hollétének, a targyak
mozgatasanak nyilvantartasa;

a munkéja sordn hasznalt eszk6zdket rendben tartja, a rabizott miitargyakért feleldsséget vallal;
tarlatvezetést tart;

felel az eladott beléptjegyek araért, a nyugtatombokeért és a kiallitott szamlakért;

nyugtat, ill. (kérésre) szamlat is kiallit;

betartja az egészségiigyi €s munkavédelmi, a tiiz- és balesetvédelmi szabalyokat;

helyettesitésérél a kozvetlen felettese gondoskodik;

koteles a munkaltatét — a valtozast kovetd 15 napon beliil — tajékoztatni a személyét érinté minden
olyan tényrél, amely az alkalmaziskori (munkéba lépési) allapottdl eltérd, illetve a tovabbi
foglalkoztatdsara kihatdssal lehet, vagy amely munkaltat6i intézkedést igényel (név- és
lakcimvaltozas, képesités megszerzése, Osszeférhetetlenségi ok el6allasa; valamint 4j
munkaviszony, vagy munkavégzésre iranyul6 jogviszony masutt t6rténé létesitése elbtt 30 nappal,
minden rendkiviili eseményr6l a kozvetlen felettesét a legrovidebb idén beliil értesiti.

3.5. Takarité-teremdér

a)
b)

<)
d)

e)

B
g)

Feladata:

felel a mizeum minden targyaért, kiilondsen a kiallitott targyakért;

a kidllité helyiségek (a Mathé-kuridban 1évé kidllitds is), a vizesblokkok, irodak, feldolgozé
helyiségek folyamatos €s rendszeres takaritasa, portalanitésa, mosogatas, idénként az elsé és hats6
udvarok rendbetétele, jarddk, lépcsék seprése, téli idészakban az éplilet koriili ho- és
jégmentesitési feladatok ellatsa;

idénként szakalkalmazott feliigyeletével a raktarak takaritasa;

takaritdsndl kotelezd fokozott figyelmet forditania a mosészerek és tisztitdszerek hasznalati
utmutatdsara, hasznalatuknal az elbirasoknak megfelel6en kell eljérni;

az eszkdzok (porszivo, biztonsagi 1étra stb.) hasznélatinal koteles betartani a munkavédelmi
szabalyokat;

felel az eladott belépéjegyek araért, a nyugtatombokért;

nyugtat allit ki;
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h) a munkéja soran hasznélt eszkdzoket rendben tartja;

i) betartja az egészségiigyi és munkavédelmi, a tliz- és balesetvédelmi szabalyokat;

j) koteles a munkaltatdt — a valtozast kovetd 15 napon beliil — tdjékoztatni a személyét érinté minden
olyan tényrol, amely az alkalmazaskori (munkéba 1épési) allapottol eltéro, illetve a tovabbi
foglalkoztatasara kihatdssal lehet, vagy amely munkaltatéi intézkedést igényel (név- és
lakcimvaltozas, képesités megszerzése, Osszeférhetetlenségi ok elodlldsa; valamint j

munkaviszony, vagy munkavégzésre irdnyuld jogviszony masutt torténd létesitése el6tt 30 nappal;
k) minden rendkiviili eseményrdl a kozvetlen felettesét a legrévidebb idén beliil értesiti.

4. A muzeum adattarosi, konyvtarosi feladatait a mizeum szakalkalmazottai végzik.

A muzeum munkavéllaléi legjobb tudasukat, kapcsolatrendszerilket a Beregi Muzeum, illetve
munkatarsaik érdekében hasznositjdk. A munkatarsak megszerzett ismereteiket a mizeum szolgélatdba
allitjak.

Minden munkavallalénak lehetésége van javaslatok megfogalmazasara, szakmai otletek
kezdeményezésére, miuzeumi projektekben val6é részvételre. A munkavéllalok teljes kore a vezetd
utasitasa szerint részt vesz muzeumi rendezvények, palyazatok elékészitésében, lebonyolitasaban.

S. A munkavallalo koteles:

a) az eldirt helyen és idoben munkara képes éallapotban megjelenni, és munkaidejét munkaban
tolteni, illetve ez alatt, munkavégzés c€ljabdl a munkaltaté rendelkezésére allni;

b) munkajat az elvérhatd szakértelemmel és gondossiggal, a munkajara vonatkoz6 szabalyok,
eldirasok €s utasitasok szerint végezni;

c) munkatdrsaival egyiittmiikdni, munkdjat ugy elvégezni, valamint olyan magatartast tanusitani,
hogy ez mas egészségét, és testi €pségét ne veszélyeztesse, munkajat ne zavarja, anyagi
kéarosodasat, vagy helytelen megitélését ne idézze elo;

d) munkajat személyesen ellatni;

e) a munkéja soran tudomasara jutott tizleti titkot, valamint a munkaltatéra, illetve tevékenységére
vonatkoz¢ alapvet6 fontossagu informaciékat megorizni.

A munkavallaldé nem koteles teljesiteni az utasitdst, ha annak végrehajtdsa jogszabalyba, vagy
munkaviszonyra vonatkozé szabalyba iitkozik. Amennyiben az utasitds végrehajtasa kart idézhet el6, és a
munkavallal6 ezzel szdmolhat, koteles erre az utasitast ado figyelmét felhivni.

A munkavallalok feladatellatasanak részletezését a munkakoéri leirasok tartalmazzak.
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A Beregi Muzeum szervezeti felépitése

lgazgato

Gyiijtemény- és
raktarkezelo

Takarito-teremor
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IV. A BEREGI MUZEUM MUKODESE

1. A mizeum munkarendje:

Az alkalmazasban allo f6foglalkozasu munkatarsak heti munkaideje 40 6ra.

A muzeumigazgaté munkarendje heti 40 6ra, napi 8 dra. Sziikség szerint ligyeletet tart.

A muzeoldgus, mizeumpedag6égusok munkarendje heti 5 nap, hétf6tdl-péntekig 8-16 oraig. Sziikség
szerint ligyeletet tartanak.

A tarlatvezetd, gylijtemény- és raktarkezeld, takarito-teremdr a mizeum nyitvatartasi idejében dolgoznak.

A munkaidé napi nyilvantartasat jelenléti iv vezetésével a jogszabdlyi eldirdsoknak megfeleléen kell
biztositani.

A muzeum alkalmazottja munkaidé alatt munkahelyen kiviili szakmai tevékenységet (konferencia-
el6adas, ismeretterjesztd el6adas stb.) a mizeumigazgat6 engedélye/utasitasa alapjan folytathat.

Betegség, illetve egyéb onhiban kiviili tdvolmaradds esetén a munkavallalo haladéktalanul koteles a
muzeum igazgatdjat értesiteni. A betegségrdl sz6l6 orvosi igazoldst a munkavéllalé a munkaba éllasa elsd
napjan kételes a mizeum igazgatdjanak bemutatni.

2.A miizeum kidllitasainak nyitvatartasi rendje:

A Beregi Muzeum kidllitétere aprilis 1. — oktober 31. kozott keddtdl vasarnapig tart nyitva,
hétkdznapokon 8:30 6ratol 16:30 6raig, hétvégén 8 oratol 16 oraig.

A november 1. — marcius 31. k6zotti idoszakban hétf6tél péntekig 8 oratdél 16 oraig all a
latogatdk rendelkezésére.

A Mathé-kuariaban 1évo iskolatorténeti kiallitas hétfotol péntekig 9-16 6raig latogathato.

A muzeum kiallitasai belép6jegy ellenében tekinthetok meg.

A muzeidlis intézmények latogatdit megilletd kedvezményekrdl sz616 194/2000. (XI. 24.) Korm. rendelet
modositasa, a 132 / 2011. (VII.18.) Kormanyrendelet hatarozza meg a muzealis intézmények latogatoit
megilleté kedvezményeket.

A muzeum a nemzeti tinnepeken nyitva tart, amikor a kiallitdsok dijmentesen tekinthetok meg.

3. A helyettesités rendje:

A muzeum igazgatéja a feladatkorébe tartozd egyes jogkoroket akadalyoztatasa esetén — kivéve a
munkdéltatéi jogkor gyakorlasat — irdsban atruhdzhatja. Az éatruhdzott hataskérben a megbizott teljes
felelosséggel jar el.

Az igazgatot tavollétében az altala kijelolt munkatars helyettesiti, kotelezettségvallalasi, gazdasagi-
miikodtetési tigyekben irdsbeli megbizas alapjan (tavollét, betegség, szabadsag idején).

A muzeum igazgat6ja nevében — akadélyoztatasa esetén — jogosult alairni a mizeumigazgat6 neve felett
“h” jelzéssel.

A munkahelyétdl egy honapnal rovidebb ideig szabadsdgon 1évo alkalmazott helyettesitését a munkaltatdi
jogkdrt gyakorlé igazgatd altal meghatarozott személy latja el.

A munkahelytdl tartésan (egy hénapnal hosszabb ideig) tavol 1év6 alkalmazott munkakérének ellatasara
az igazgato irasban helyettest bizhat meg.

4. Osszmunkatarsi értekezlet:

A muzeum vezetje rendszeres idok6z6nként, de évente legalabb két alkalommal Osszmunkatérsi
értekezletet tart, melyen minden munkatérs kotelezéen részt vesz. Az értekezleten a vezetd beszamol a
muzeum elmult Osszmunkatarsi értekezlete Ota eltelt idészakr6l, a jovObeni feladatokrél, illetve a
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munkavégzést érint6 jogszabéalyok valtozasair6l, bels6 szabalyzatok médositasairdl. Az Gsszmunkatérsi
értekezleten mas munkatars is beszamol6t tarthat a mizeum vezet6jének utasitasa szerint meghatarozott
témaban. Az értekezleten minden résztvevd felszolalhat, kérdést fogalmazhat meg, véleményt
nyilvénithat, javaslatot tehet.

5. Munkaértekezlet:

A muzeum munkatarsainak rendszeres, elsdsorban informalis megbeszélése. Osszehivasat, tematikajat a
résztvevok korének kijeldlésével egytitt barmelyik munkatars kezdeményezheti a muzeum vezetéjénél.
Az értekezletrdl jegyzOkonyv készitése nem kotelezo.

6. A Beregi Miizeum gazdalkod4sa:

A Beregi Muzeum 6nalléan miikddik, gazdasagi szervezettel nem rendelkezik.
A pénziigyi-gazdasagi feladatait a Vésdrosnaményi Kozos Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban:
KOH) Pénziigyi és Gazdalkodési Osztalya latja el.

6.1. A koltségvetés, koltségvetési eléiranyzatok rendje:

A Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly az intézmény vezetdjének kozremiikodésével el6késziti a
koltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre allo informéciok alapjan a tervezés megalapozasat
szolgald szamitasokat, adatokat, informacidkat;

a) Ezen informaciokbdl elkésziti a koltségvetési-rendelet tervezetrdl szolé elSterjesztést az
Onkorményzat bizottsagi iiléseire, illetve a Képviseld-testiilet iilésére;

b) A koltségvetési rendelet elfogaddsat kovetden gondoskodik az eldirdnyzatok elkiilonitett
(kormanyzati funkcid, szakfeladat, fékonyvi szdmla aldbontds) nyilvantartisanak vezetésérol,
err6l az intézmény vezetjét tajékoztatja;

¢) Amennyiben az elfogadott eredeti eldiranyzatok médositaséra van sziikség, az intézmény vezetbje
az eléiranyzat modositasi igényét a Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztily felé jelzi, melyet
jovahagyasra a Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly a koltségvetés modositasanak eléterjesztésekor
a Képviselo-testiilet elé terjeszt. A modositasi igényben meg kell jelolni a médositandd
eléiranyzatot, a modositas forrasat és annak indokat is.

d) A Képviseld-testiilet — az elSirdnyzat-moédositasra, illetve — gazddlkodésra vonatkozé szabalyok
be nem tartdsa esetén — az eldirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsigot visszavonhatja,
korlatozhatja.

e) Az elfogadott elSirdnyzat-modositisok koltségvetésen torténd A4tvezetéséért a Pénziigyi &s
Gazdalkodasi Osztaly a felel6s.

6.2. A gazdalkodas rendje:

6.2.1. A gazdalkodasi és ellendrzési jogkordk gyakorlaséra vonatkozé 4ltaldnos szabalyokat a KOH
Gazdalkodasi. Szabalyzata tartalmazza, melynek hatalya az intézményre is kiterjed.

6.2.2. Kotelezettségvallalasra az intézmény nevében a koltségvetési szerv vezetdje, vagy az éltala
irasban meghatalmazott személy jogosult.

6.2.3. A kotelezettségvallalds soran a kotelezettségvallalo a szamlat az intézmény nevére szoléan
kérheti.

6.2.4. Kotelezettséget vallalni — az Avr.-ben foglalt kivételekkel — csak pénziigyi ellenjegyzés utdn, a
pénziigyi teljesités esedékességét megel6zGen, irdsban lehet. A pénziigyi ellenjegyzést a
kotelezettségvallaldas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés datumdanak és a pénziigyi ellenjegyzés
tényére torténd utalds megjeldlésével, az arra jogosult személy aldirdsdval kell igazolni.
Ellenjegyzésre a KOH-ho6z tartozé 6nalléan miksdd koltségvetési szervek esetében a Pénziigyi €s
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Gazdalkodasi Osztaly vezetje, €és az dltala irdsban felhatalmazott — megfeleld pénziigyi
szakképesitéssel rendelkez8, a KOH 4llomanyéba tartozo kéztisztviselé — személy jogosult.

6.2.5. A teljesités igazoldsdra az intézménynél a vezetd altal irasban kijeldlt személy jogosult. A
kijelolt személynek a teljesitésigazolast — annak datumaval és a teljesités tényére torténd utalds
megjeldlésével és aldirasaval kell igazolni.

6.2.6. Az érvényesitési feladatokat a KOH Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztalya erre kijelolt dolgoz6i
latjak el.

6.2.7. Utalvanyozasra az intézmény vezetGje, vagy az altala irasban kijelolt személy jogosult. Az
utalvanyozas minden esetben irasban térténhet.

6.2.8. A gazdalkodasi jogositvanyok betartdsa mellett az Avr.-ben el6irt Osszeférhetetlenségi
kovetelményeket figyelembe kell venni.

6.2.9. A kotelezettségvallalasra és teljesités igazolasara kijelolt személyekben tortént véltozést az
intézmény vezetdje koteles haladéktalanul a KOH Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztalyara jelenteni.

6.3. Fékonyvi kényvelés és analitikus nyilvintartdsok rendje:
6.3.1. A f6konyvi konyvelést, az eldirdnyzatok és azok médositasanak nyilvéantartasat, tovabba az
analitikus nyilvantartasok vezetését a Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly végzi, melyrél az intézmény
vezetOjét havonta tdjékoztatja.
6.3.2. A szamvitel részét képez6 analitikus nyilvantartasi rendszer egyes teriileteit az 6n4lléan
miikddé Intézmény sajat maga latja el. Ezek a nyilvantartisok a kovetkezok:
a) bérbeadasok nyilvantartasa,
b) energia koltségek nyilvantartasa, mennyiségben és értékben,
c) kis értéki targyi eszk6zok analitikus nyilvantartasa,
d) készlet-nyilvantartas (pl.: tisztitdszerek).

6.4. Pénzkezelés, pénzellatas rendje:

6.4.1. Az intézmény 6nall6 bankszdmlaval rendelkezik, ahol sajat bevételei, az atvett pénzeszkozei,
tamogatasai és az Onkormaényzat ltal nyujtott intézményfinanszirozas bevételei jelennek meg.

6.4.2. Az intézmény a kiadésait a sajat bankszamlajarol inditott kifizetéssel teljesiti, a Pénziigyi és
Gazdalkodasi Osztaly altal. A bankszamla feletti rendelkezés a bankszamlaszerz6dés alapjan torténik.

6.4.3. Az intézményfinanszirozasra vonatkoz6 szabalyokat az Onkormdanyzat kéltségvetési rendelete
tartalmazza.

6.4.4. A pénzkezelés szabalyait a KOH Pénzkezelési Szabalyzata rogziti.

6.4.5. Az intézménynél a készpénzkezeléssel kapcsolatos feladatok ellatasara (Pl: ellatmany kezelése,
szolgaltatési kiaddsok kifizetése, stb.) az intézményvezetd és az 4ltala felhatalmazott személy, illetve
személyek jogosultak. A meghatalmazéasokat a KOH Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztalyanak pénztara
Orzi.

6.4.6. Az intézmény készpénzforgalmat az alabbi formédban bonyolithat le:

a) ellatmany felvételével,

b) eseti vasarlasokra készpénz elSleg felvételével,

c) bérleti, hirdetési, egyéb szolgaltatasi dijak beszedésével,

d) bér jellegti kifizetések (fizetési el6leg, kozlekedési koltségtérités) teljesitésével.
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7. A Beregi Muzeum munkajelentése, munkaterve:

Az intézmény éves munkajelentésében szamol be tevékenységérdl, munkatervében pedig tervezi éves
munkijat. A munkajelentés és a munkaterv elkészitésérdl a muzeum vezetdje gondoskodik,
Vasarosnamény Varos Onkorményzata Képvisel6-testiilete fogadja el, illetve hagyja jova.

Az igazgatd altal kijelolt munkatars gondoskodik a statisztikai jelentések elkészitésérdl és hataridére
torténd tovabbitasarol.

8. Bélyegzok hasznalata, kezelése:

A muzeum a cégszeri alairashoz bélyegzét is hasznal.

A korbélyegz6 felirata: Beregi Miizeum Vasarosnamény (k6zépen a magyar cimer)

A hosszu bélyegz0 felirata: Beregi Mizeum
4800 Vasarosnamény, Rakéczi Ferenc ut 13.
Telefon: 06 20 440 7043
OTP Bank: 11744065-15802767
Ado6szédm: 15802767-2-15

Valamennyi cégszer(i aldirasnal cégbélyegzot kell haszndlni. A bélyegzokkel ellatott, cégszerlien alairt
iratok tartalma érvényes kotelezettségvallalast, jogszerzést, jogrél val6 lemondast jelent.

Az igazgat$ az alairasi cimpéldanynak megfelelden a mizeum nevében 6nalléan jogosult alairni.

Az igazgaté nevében — akadalyoztatasa esetén — feladat- és hataskorében a helyettesités rendje szerint
eljar6 jogosult alairni az igazgatd neve felett ,,h” jelzéssel.

9. Munkaiigyi nyilvantartas:

A munkaltaté a munkavallalé személyes adatait koteles titkos iratként kezelni, arrél felvilagositast csak a
torvényben szabdlyozott személyeknek adhat. Az igazoldsokat, diplomdkat, vizsgapapirokat a
fénymasolast kévetden vissza kell adni, majd a fénymasolatot kell titkos iratként kezelni.

10. Munkakori leirasok:

Az alkalmazottak konkrét feladatat, munkakorét, a munkaszerzodések, illetve a munkakori leirasok
részletesen tartalmazzék.

A munkakéri leirasoknak tartalmazniuk kell a foglalkoztatott dolgozék jogéllasét, az intézményben
bet6ltott munkakoérnek megfeleléen feladatait, jogait és kotelezettségeit.

11. A munka dijazidsanak rendszere:

Az alkalmazottak dijazdsa a munkaszerzédésben megéllapitott havi bérrel térténik. A munkabér kifizetése
a dolgozok szamlajara torténd atutalassal torténik.

12. Szabadsag kiadasanak rendje:

A szabadsag mértéke és kiadasanak rendje, a Munka Torvénykonyve rendelkezései alapjan torténik.

Az éves rendes, és rendkiviili szabadsig igénybevételének engedélyezésére a muzeum igazgatdja
jogosult.

A dolgozdkat megilletd, és a kivett szabadsagokrol nyilvantartast kell vezetni.

A muzeum igazgatdja altal megbizott személy, a dolgozok altal kivett szabadnapokrél havonta (a hénap
végén) adatszolgaltatast nyujt az 6nkorményzat illetékes dolgozoja részére.
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A szabadsagok igénybevétele csak elézetes engedélyeztetés és kiiras utdn térténhet.
13. A munkakdrok végleges, illetve ideiglenes atadisa-atvétele:

A munkakorok atadas-atvételérol adott dolgozé a munkaviszony megsziintetésekor, vagy tartds tavollét
esetén a muzeum igazgatdja gondoskodik.
Az atadas-atvételrol jegyzokonyvet kell felvenni. A jegyzOkonyv kotelezd tartalmi elemei:

a) az atadas-atvétel idopontja,

b) amunka ellatdsa sordn folyamatban 1év6 feladatok, ligyek stb.,

¢) atadasra keriil6 dokumentumok, eszkdzok, értékek,

d) ajelenlévok alairasa.
A jegyz6konyvet meg kell 6rizni.
A pénz- és értékkezel6k teljes anyagi felelossége megkoveteli, hogy amennyiben ideiglenesen nem latjak
el munkakoriiket, az altaluk kezelt pénz és érték megfeleléen 4tadasra-atvételre keriiljon.

14. Anyagi felelosség:

A muzeum valamennyi dolgozdja felelés a berendezési, felszerelési targyak rendeltetésszerii
hasznélataért, a gépek, eszk6zok, stb. megovasaért.

15. Kartéritési kotelezettség:

A munkavéllalé a munkajogviszonybdl ered6 kotelezettségének vétkes megszegésével okozott karért
kértéritési feleldsséggel tartozik. Szandékos karokozas esetén a teljes kért koteles megtériteni.

A munkavallal6 vétkességére tekintet nélkiil a teljes kart koteles megtériteni a visszaszolgaltatasi vagy
elszamolasi kotelezettséggel atvett olyan dolgokban bekovetkezett hidny esetén, amelyeket allandéan
6rizetben tart, kizarélagosan haszndl, vagy kezel.

Amennyiben az intézménynél a kart tébben okoztak, egyetemleges kitelezésnek van helye.

16. Gépjarmiihasznalat:

Ha a muzeum munkavéllaléi a sajat, vagy a mas tulajdonat képezd személygépkocsit hivatalos célra
hasznaljék, ugy az intézmény az utalvanyozissal igazolt kilométernek megfeleld, a jogszabalyban
meghatarozott mértékli koltségtéritést fizet. A kifizetés engedélyezése a muzeum igazgatdjanak
hatéaskore.

17. Kikiildetések:

Belfoldi kikildetés engedélyezésére a muzeum igazgatdja jogosult. Belfsldi kikiildetés elszdmolasa a
jogszabélyban el6irt bizonylatokon torténik.

Kulfoldi kikiildetés engedélyezésére a muzeum igazgatoja jogosult.

A kikiildetéshez irasbeli utasitds sziikséges. A kikiildetés elszamolésa a kiilfoldi kikiildetésre vonatkozo
jogszabalyban meghatérozott bizonylatokon torténik. A kiilfoldi kikiildetésre napidijat kell elszamolni.

A napidijon feliil szdmla alapjan fizethet$ a szallasdij, az wtikoltség, vagy az utnyilvantartds alapjan
szamitott gépjarmi-hasznalati dij. Ezen osszegek (napidij, széallaskoltség, utikosltség) ado, illetve TB
téritése a vonatkozd jogszabalyokban eloirtak szerint torténik.

18. A mizeum iigyiratkezelése:
Az intézmény a hozza beérkezett és a helyben keletkezett iratokat, dokumentumokat iktatja.

Az intézményben a beérkezd ¢és a kimend iratok kezelése az Iratkezelési Szabélyzat alapjan keriil
lebonyolitasra.
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Az iratkezelés soran be kell tartani az iratkezel6knek az adatvédelemmel kapcsolatos eldirasokat.
19. A telefonhasznilat eljarasrendje:

Az intézményben tallhat6 hivatalos telefonokat csak a muzeumban dolgozo alkalmazottak hasznélhatjak
hivatalos tigyintézéshez.
Az intézményi hivatalos telefon csak kivételes, siirg6s esetben hasznalhaté magancélra.

20. A belso ellendrzés:

Az intézmény belsd ellendrzését a Beregi T6bbeélu Kistérségi Onkormanyzati Tarsulds alkalmazasaban
4116 belsd ellendr végzi, az ltala elkészitett belsé ellendrzési kézikonyvben foglaltak alapjan. A belsd
ellenérzés feladatkore magaban foglalja az intézményben foly6 szakmai tevékenységgel dsszefliggt és a
gazdalkodassal kapcsolatos ellendrzési feladatokat is.

A szakmai és gazdalkodasi ellendrzések iitemezve torténnek.

Az ellendrzések tapasztalatait az intézmény igazgatoja folyamatosan értékeli és ennek alapjan a sziikséges
intézkedéseket megteszi, illetve kezdeményezi. Az ellendrzések tapasztalatairol, eredményérol az
érintetteket, valamint az intézmény dolgoz6it a muzeumigazgaté munkaértekezleten tajékoztatja.

21. A muzeum Kiilsé kapcsolatrendszere:

Az intézmény rendszeres kapcsolatot tart fenn mas intézményekkel és szervezetekkel
a) Vésarosnamény Varos Onkorményzataval, mint fenntartéval,
b) Vasérosnamény Varos Onkorméanyzata Képvisels-testiiletével, és mindenkori szakbizottsagaival,
¢) aKulturalis és Innovéciés Minisztérium Kulturaért Felel6s Allamtitkérsagaval,
d) a varosban miikdé kulturalis intézményekkel,
e) avarmegyében mitk6dd muzeumokkal és konyvtarakkal, levéltérral,
f) az intézmény vonzaskorzetében mitkddd oktatasi és szocialis intézményekkel,
g) orszagos mizeumi szakmai szervezetekkel,
h) egyéb muzeumokkal,
i) ahelyi médiaval,
j) a Vésarosnaményban és kornyékén €16 miivészekkel, civil szervezetekkel.

22, T4jékoztatas:

A tomegtajékoztatd eszkozok tevékenységét az intézmény dolgozéinak az aldbbiak szerint kell
elsegitenitik:

Az elektronikus és az irott sajtd képviseldinek adott minden felvilagositas nyilatkozatnak mindsiil.

A felvildgositas adasa, nyilatkozattétel esetén az aldbbiakat kell betartani:

Az intézményt érint kérdésekben a tdjékoztatasra, illetve nyilatkozataddsra a mizeum igazgatéja, vagy
az altala esetenként megbizott személy jogosult.

Kovetelmény, hogy a nyilatkozatot ad6 a tomegtajékoztatd eszkozok munkatérsainak konkrét, szabatos
vélaszokat adjon. A kozolt adatok szakszerliségéért és pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért a
nyilatkoz6 a felelds.

A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a szolgélati €s egyéb titoktartdsra
vonatkozé rendelkezésekre, valamint az intézmény jo hirnevére és érdekeire.

Nem adhat6 nyilatkozat olyan tiggyel, ténnyel és koriilménnyel kapcsolatban, amelynek idé el6tti
nyilvanossagra hozatala az intézmény tevékenységében zavart, illetve sulyos anyagi vagy erkdlcsi
hétranyt okozna, tovabba olyan témakrol, amelyekben a dontés nem a nyilatkozattevo hataskorébe
tartozik.
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23. Kozérdekii adatok megismerésére irdnyulé kérelmek intézésének, tovabba a kiotelezéen
kozzéteendé adatok nyilvinossagra hozatalanak rendje:

Az informaciés onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. tdrvény (a
tovabbiakban Info tv.) 26.§ 1. bekezdés értelmében a kozfeladatot ellatd szervnek lehetdvé kell tennie,
hogy a kezelésében 1év6 kozérdekli adatot és kozérdekbél nyilvanos adatot — az e térvényben
meghatérozott kivételekkel — erre iranyul6 igény alapjan barki megismerhesse.

A muzeumnal a kozérdeki adatok megismerése iranti igények teljesitéséért felelds a muzeum igazgatoja.
Az intézmény a jogszabalyokban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellato szerv, a feladatkdrébe tartozo
tigyekben koteles elosegiteni és biztositani a kozvélemény gyors és pontos tdjékoztatasat.

Ilyen tigyek kiiléndsen: koltségvetés, beszamolok, mizeumi vagyon kezelése, kdzpénzek felhasznélasa és
erre k6tott szerzodések.

A muizeum lehetdvé teszi, hogy a kezelésében 1év6 kdzérdeki adatot barki megismerhesse.

Kozérdekl adat megismerése iranti igényt barki benyujthat a muzeumhoz széban, vagy irdsban. A
kozérdek(i adat megismerésére irdnyulé igénynek a mizeum a tudomadsra jutast kovetd 15 napon beliil
koteles eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt 8 napon beliil irdsban értesiteni kell az
igényl6t.

A muzeum a feladatkorébe tartozo iigyekben koteles elosegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos €s
gyors tajékoztatasat.

Az Info térvény szerinti kotelezben kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes honlapon, digitalis
forméban, barki szdmdra személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen kinyomtathat6 és részleteiben
is adatvesztés és -torzulds nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a let6ltés, a nyomtatas, a kimésolas és
a haldzati adatatvitel szempontjabol is dijmentesen hozzaférhetdvé kell tenni (a tovabbiakban:
elektronikus kozzététel). A kdzzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kdothetd.

Az adatok k6zzétételéért a mizeumigazgato felelds.

V. ZARADEK

A Beregi Muizeum Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat Vasirosnamény Varos Onkorményzata
Képvisel6-testiiletének ...../2023. (V. 24.) szamu hatérozataval elfogadta.

Az SzMSz 2023. janius 1. napjan 1ép hatalyba és hatarozatlan id6re sz6l.

A szabalyzatot minden dolgozdval meg kell ismertetni.

Jelen szabalyzat az idokozben életbe 1épd vonatkozo rendelkezések értelmében folyamatosan modosul, a
modosulasokat a fenntarté hagyja jova.

Kelt: Vasarosnamény, 2023. majus 24.

P. H.

Varga Janos
igazgat6
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